PORTALE DEI SERVIZI ONLINE Tﬁg‘NTﬂ O

ISTRUZIONI PER L'ISCRIZIONE
ALL'ELENCO OPERATORI ECONIMICI PER I LAVORI
PUBBLICI

Il servizio ti consente di effettuare liscrizione all'elenco degli operatori economici per i lavori
pubblici della Provincia Autonoma di Trento.

In qualunque momento e possibile aggiornare la propria iscrizione ed e possibile consultare la
domanda, inviata online.

Per compilare la domanda € necessario avere una Carta Provinciale dei servizi (CPS)
o una Carta Nazionale dei servizi (CNS) attiva ed il PC configurato oppure un‘identita SPID
(Sistema Pubblico di Identita Digitale).

Per maggiori informazioni sull'utilizzo della tua carta leggi la pagina dedicata:
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portale/attiva_la_carta

Per informazioni su SPID leggi qui:
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portale/richiedi_spid

Per problemi sull'accesso consulta le FAQ
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portale/faq
o chiama il numero verde:

Numero Verde

800 22 80 40

Se stai usando Internet Explorer devi avere almeno la versione 11 altrimenti utilizza un

browser diverso tipo Chrome, Firefox o altri.

(0022800
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Come compilare la Domanda online

Collegati al sito www.servizionline.trentino.it, vai alla sezione dedicata alle
Imprese e Professionisti e seleziona il servizio “Elenco Operatori Economici - Lavori
Pubblici”.

Elenco Operatori Economici - Lavori Pubblici

Effettua I'iscrizione all'Elence Operatori economici - Lavori pubblici ai sensi dell'art. 19 della legge
provinciale 9 marzo 2016, n_ 2, ai fini della selezione delle imprese da invitare a procedura negoziata di
lavori senza previa pubblicazione del bando di gara e alle procedure di affidamento di spese in economia.
L'Elenco Operatori economici - Lavori pubblici & predisposto dalla Provincia autonoma di Trento, & unico
ed & utilizzato dalle Amministrazioni aggiudicatrici trentine di cui all'art. 5 della |.p. n. 2 del 2016

Accedendo al servizio con la tua Carta Nazionale dei Servizi (CNS) o Carta Provinciale dei Servizi
(CPS), puoi sia effettuare la prima iscrizione che modificare i dati di una precedente iscrizione. L'elenco &
unicoe, ma in fase di iscrizione € necessario decidere presso quale ente effettuare liscrizione.

Una volta inviata la domanda di iscrizione, riceverai via mail la ricevuta di protocollo

Prima di iniziare la procedura leggi la & guida alla compilazione
» Per saperne di pit @

ENTRA®

Per consultare la domanda di iscrizione inviata online e |a ricevuta, vai alla sezione Profilo - | miei moduli
online @

Per gualsiasi problema inerente I'accesso | consulta la sezione FAQ @

. 800 228040 numero verde
£ servizionline@provincia tn it

Per ulteriori informazioni sulla compilazione | contatta direttamente 'Agenzia Provinciale per gli Appaltie |
Contratti - APAC all'indirizzo mail apac@pec provincia tn it @ o verifica le risposte alle Domande Frequenti
sul servizio @

Autenticati con la Carta Provinciale/Carta Nazionale dei Servizi o con SPID

Selezionato “ENTRA” il sistema chiede se vuoi utilizzare la CPS (equivale anche ad una
CNS) o SPID.

Dopo aver inserito le tue credenziali di accesso , il sistema ti mostra la seguente pagina
dove sono gia inseriti il cognome, nome e codice fiscale, letti dalle informazioni dalla tua
identita digitale e I'eventuale lista di moduli gia inviati o in fase di compilazione/bozza
associate al tuo codice fiscale.

DATI ANAGRAFICI
Cognome o
Neme [T,

Codice Fiscale B ES s

I Per la compilazione di un nueve medule, procedi. I @ Nuovo modulo (1)

Per partire da uno gia inviato o in bozza ricerca il modulo e procedi.

Da 29/02/2016

Stato (3) Modulo gia

A 31/03/2016 inviato (2)
Informazioni di dettaglio G

| Cerca | Partita IVA azienda 0
Informaxzioni di Dettaglio Stato Data

12323456789 BOZZA f31-03-2016 forocedi
12323456789 INVIATARO9-03-2016 Eorocedi
23422100000 INVIATARO9-03-2016 Porocedi
35567234543 INVIATAR10-03-2016 procedi

Il sistema permette sia di inoltrare un nuovo modulo (1), sia di aggiornare un modulo
precedentemente compilato online (2). Lo stato (3) indica se si tratta di una bozza

o di un modulo gia inviato.
E' possibile ricercare i moduli impostando un intervallo di date precisando anche

specifiche informazioni di dettaglio (ragione sociale o partita iva).

(son-2z4040
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Cliccando sul bottone “Procedi”, dopo aver preso visione dell'informativa, si apre il
modulo, gia precompilato con i dati anagrafici del legale rappresentante ed
eventualmente con i dati del modulo salvato precedentemente o inviato.

INDICE
DATI GENERALI Nome S—
LEGALE RAPPRESENTANTE Cognome e
(OPERATORE ECONOMICO Codice Fiscale -7 e
CONSORZIO
DIPENDENTI

REQUISITI E ATTESTAZIONI
SOA/CCIAA

ICATEGORIE

ATTIVITA

ULTERIORI INFORMAZIONI

ASSENZA MOTIVI
ESCLUSIONE

'CONDANNE PENALI

Il modulo & diviso in sezioni per agevolare la compilazione ed & possibile salvare il
modulo per rielaborazioni successive con il comando “Salva Bozza e chiudi”. In questo
stato il modulo non & ancora visibile all’Ente.

Per inviarlo & necessario cliccare sul bottone “Procedi per convalidare”.
Il sistema, una volta elaborato il modulo, ti chiede di verificarlo, leggere la nota di

accettazione e confermare l'invio cliccando su “Confermo e accetto quanto sopra
riportato”.

COMFILAZIONE MODULO - ESITO CARICAMENTO

Il documento & stato validato ed elaborato. Procedere con l'accettazione
File

L LITIZIiliTll EIENCO TELEMATICO IMPRESE . pdf

Nota di accettazione: leggere l'informativa e alla fine confermare per inviare i documenti

me cea €7 777, codice fiscale « e o e

confermo |a correttezza dei dati e delle informazioni contenuti nei documenti predisposti per I'invio
telematico

L'identificazione tramite Tessera Sanitaria/Carta Provinciale dei Servizi (CPS) o Carta Nazionale dei Servizi
(CNS) e la conferma dellinvio tramite il portale dei servizi, equivalgono alla sottoscrizione del modulo

Se il procedimento richiede il pagamento di un'imposta di bollo, & necessario aver acquistato la marca da
bollo destinata esclusivamente alla presentazione dell'istanza. Il numero seriale presente nel modulo
identifica la marca da bollo che dovra essere conservata dal sottoscrittore per eventuali accertamenti e non
potra essere riutilizzata. (Ai sensi dell'articolo 3 del Decreto Ministeriale 10/11/2011)

Scaricare | documenti processati per una successiva consultazione

‘Confermo ed accetto quanio sopra riportato &

Dopo la conferma, si visualizza a video un messaggio di avvenuta acquisizione del
documento.

I documenti sono stati acquisiti e sono stati inviati alla struttura di competenza per 'elaborazione.
Verra inviata alla casella di mail indicata nel modulo, la ricevuta entro 24 ore.

Entro 24 ore il sistema inviera una mail con la ricevuta alla casella di posta PEC indicata
nel modulo.

Potrai comunque scaricare il modulo o la ricevuta in qualunque momento, accedendo al

[

=]
servizio di consultazione del portale dei servizi nella sezione PROFLO i miei moduli
online.

(son-2z4040
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