PORTALE DEI SERVIZI ONLINE THINTINO

Istruzioni per creare un file PDF/A tramite software PDFCreator

Il formato PDF/A rappresenta lo standard dei documenti adottato dalle Pubbliche Amministrazioni per
consentire la conservazione digitale nel lungo periodo degli stessi.

1. Per creare un file nel formato PDF/A occorre aver installato sul proprio PC un software in grado di
generare file PDF da qualsiasi applicazione.

Il software Open Source utilizzato in questa guida € PDFCreator, scaricabile dal sito
http:/www.pdfforge.org/pdfcreator/
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2. Dopo aver scaricato ed installato il software seguendo le istruzioni proposte, nel Pannello di controllo

del vostro PC, tra Dispositivi e Stampanti, comparira la stampante virtuale PDFCreator.

% « Hardware e sucni » Dispositivi e stampanti » -

Aggiungi dispesitivo

Aggiungi stampante - @ |
# Dispositivi (8)
4 Stampanti e fax (5)

g

Adobe PDF Canen iR-ADV Epson Stylus Lexmark E352dn "~ PDFCreator
5045 Phote R300 (M) (CED)

3. A questo punto, stampare il documento o un qualsiasi modulo compilato scegliendo come stampante

PDFCreator.
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/ACCORDO DI SERVIZIO PER L'UTILIZZO DELL'INFRASTRUTTURA DI ACCESSO
Al FINI DELL’ADESIONE A SPID

Tra:

La Provincia autonoma di Trento (di seguito Provincia), con sede in Trento, Piazza Dante 15,

codice fiscale n. 00337460224, codice di iscrizione allindice delle Pubbliche

Amministrazioni e dei gestori di pubblici servizi (LPA.) p_Tn ., nella persona del dott

Paolo Nicoletti domiciliata presso la sede delEnte nella sua gualita di Direttore
Generale, e I Amministrazione

(di seguito *Ente”), con sede in

all'Indice delle Pubbliche Amministrazioni e dei gestori di pubblici servizi (1LP-A)

} nella persona di

domiciliata presso |a sede dell'Ente nella sua qualita di

Premesso che:
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4. Ora é possibile procedere con la stampa. Nella successiva finestra di riepilogo delle informazioni,

selezionare il pulsante Opzioni: si aprira la finestra di configurazione delle impostazioni di PDFCreator.

) PDFCreator 1.7.3 = B %

Titolo del documento:
|sp\dﬁaccordoﬁpatﬁenl\.pdl |

Data di creazione:
[20 70725152511 | [ Dataatuale |

Data di modifica:
[EE A | [ Data situale |

Autare:
[iT10s |

Soggetto:
Parole chiavi

Piofilo

[ Profilo predefinito

Dopo il zalvataggio apri il documenta
[ Madifica file PDF con PDF Architect

[ Annulla

lMetliincoda I Opzioni l I Email ] [ Salva ]

5. Cliccare sulla voce a sinistra Salvataggio, scegliere il formato PDF/A e confermare con Salva.

) Opzieni

[F’roliln predefinito 'J ij _I _)f‘ E] J ‘

Programma

= Impostazioni generali
---- Ghostscript m Impostazioni salvataggio
Documento

Salvataggio
Salvataggio automatico
] Azioni

ataggio
Nome del file Aggiungi un attributo al nome del file

- Stames [<Title> | [{Aulhor) v]
Carattere del programma
=1 Lingue ['F'leviaw Title'. pdf I

Elimina ali spazi iniziali & finali

Farmata del documento predefinita

PDF
'25 te nome del file

E PNG
JPEG
BMP - —
PCx :I
TIFF - T
PS = Aggiungi |
EPS =|
PSD

PCL i
AW -~ Elimina
SVE

I Suetarsn sor n s

Annulla l { Bipristina impostazioni
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6. Il sistema a questo punto ripropone la finestra delle Proprieta di stampa: ciccare su Salva per
procedere con la creazione del file.

) PDFCreator 1.7.3 =B &

Titolo del documenta:

|spid_accordo_pat_enti.pdf |

Diata di creazione:
[2m1 70725152911 | [ Data attuale |

[rata di modifica:
[201707 25152911 | [ Data attugle |

Autare:
[IT109 |

Soggetto:
Parale chiavi:

Profilo
[Profilo predefinito V]

Dopo || zalvataggio apri il documento
i Modifica file POF con PDF Architect

l Annulla

lMettiincoda l Opziani l l Email I [ Salva ]

7. Nella finestra successiva, indicare il nome del file e il percorso dove salvarlo. Confermare quindi

I'operazione ciccando su Salva.
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